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1 Zadani, hodnoceni a obhajoba maturitni prace

VI.

Témata pro maturitni praci a jeji obhajobu musi byt v souladu s ucebnimi
dokumenty pro EL, z oblasti odborné, popi. spolecenskovédni, ale i tato témata
musi byt alespoii z ¢asti ekonomicky zamétena.

Nejpozdéji do konce mésice listopadu Si zak samostatné zvoli a prostfednictvim
vyucujiciho pfedmétu Ekonomika predlozi fediteli Skoly téma své maturitni préce,
které odpovida zakové profilaci. Reditel spoleéné s vedoucim piisluiné predmétové
komise (komise odbornych ptedmétd, piipadné komise spolecenskovédnich
predméti) téma posoudi a nasledné zakovi téma maturitni prace ur¢i. Dale urci
vedouciho prace, a to vSe nejpozdéji 4 mésice pred terminem obhajoby maturitni
prace.

Vedouci maturitni prace poskytuje v rdmci konzultaci ke zpracovani maturitni
prace zakovi metodické rady, jak maturitni praci zpracovat. Vedouci zpracuje do
30. dubna pisemny posudek maturitni prace, ve kterém praci zhodnoti, zejména jeji
siln¢ a slabé stranky.

Do konce biezna stanovi feditel Skoly oponenta maturitni prace. Oponent zpracuje
do 28. dubna pisemny posudek maturitni prace, ve kterém praci zhodnoti, zejména
siln¢ a slabé stranky prace, a navrhne znamku.

74k zpracovava maturitni praci pod odbornym a metodickym vedenim vedouciho
maturitni prace. Maturitni praci odevzda do 31. 3. ve trojim pisemném vyhotoveni
Vv kancelafi Skoly (z toho jedenkrat svazanou v krouzkové vazbé vytisténou
jednostranné a dvakrat vytisténou oboustranng). Dale ji jedenkrat zasle vyucujicimu
ekonomiky v elektronické podobé (format PDF).

Neodevzda-li zak pro vazné divody préaci v stanoveném terminu, omluvi se
pisemné fediteli skoly nejpozd¢ji v den stanoveny pro odevzdani maturitni prace.
Uzné-1i teditel Skoly omluvu Zéka, ur¢i zdkovi ndhradni termin pro odevzdani
maturitni prace. Pokud Zak maturitni praci neodevzda ve stanoveném terminu bez
pisemné omluvy suvedenim vaznych divodd, nebo pokud mu omluva nebyla
uznana, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal netspésné.

Maturitni prace bude zpracovana podle CSN 01 6910. Ve své praci musi 74k,
kromé popisné Casti, fesit ,,n¢jaky* problém — jehoz feSeni bude piedstavovat
vlastni piinos Zaka (feSitelska prace). Citace jinych autora, pouZzité v maturitni
praci mohou tvofit maximalné 30 % textu price. Zak je povinen ovéfit
originalitu své prace na serveru ,,odevzdej.cz* pomoci vygenerované¢ho protokolu, a
to zplsobem: vytiskne ,Informace o podobnostech, které budou doruceny na
email zdka. Tento dokument vloZi za titulni list prace (maximalné¢ 7 dni pred
odevzdanim préce).

Rozsah prace: 15 stran vlastniho textu (véetné ivodu a zavéru) + piilohy.



VII.

VIIIL.

Kritéria hodnoceni maturitni prace.

Vedouci maturitni prace a oponent provedou hodnoceni maturitni prace, pfi kterém
posoudi zejména:

- odbornou uroven prace;

- vlastni pfinos zéka, piistup k problému a jeho fesent,

- formalni Gipravu a jazykovou spravnost prace, rozsah prace;
Nasledn¢ zpracuji pisemny posudek maturitni prace, prace se zdroji
a samostatnost pii zpracovani.

Vedouci prace a oponent ohodnoti praci podle jednotlivych bodu (viz vyse)
a navrhne celkové hodnoceni. Hodnoceni provadi podle klasifikacni stupnice
1-5.

Prokaze-li se, ze zak v praci pouzil text jiného autora a tento neoznacil jako citaci
(praci, nebo jeji ¢ast opsal), bude prace povazovana za plagidt, posuzovana jako
neobhajitelnd a hodnocena znamkou ,,nedostatecny*.

Vedouci prace i oponent piedaji vypracované posudky ve dvojim vyhotoveni
ttidnimu uciteli, ktery posudky vSech maturitnich praci v pfislusné maturitni tiidé
sumarizuje a nasledn¢, nejpozdéji 14 dnti pred terminem obhajoby maturitni prace,
pfedd jedno vyhotoveni posudku vedouciho prace i oponenta Zakovi a druhé
vyhotoveni mistopfedsedovi maturitni komise.

Pro tustni obhajobu pfipravi vedouci i oponent maturitni prace kazdy minimalné
jednu otazku, souvisejici s cilem, obsahem nebo zpracovdnim prace. Tato bude
zakovi polozena v rdmci Ustni obhajoby.

Obhajoba maturitni prace pred zkusebni maturitni komisi:
Obhajoba maturitni prace trva nejdéle 25 minut.

Piiprava k obhajobé maturitni prace trvd nejméné¢ 5 minut. Pfed zahajenim
obhajoby seznami vedouci prace maturitni komisi stru¢né s praci. Nasleduje
obhajoba maturitni prace zakem — 15 minut (formu si ur¢i zak, prace nesmi byt
¢tena).

Clenové maturitni komise pokladaji zakovi otizky piipravené vedoucim prace
a oponentem a dale otazky, které ovefuji jeho skuteCnou znalost problematiky
rozsah —5 minut.

Zak neni s otazkami pfedem seznamen.
Nasleduje zaveérecné hodnoceni maturitni prace, které¢ zahrnuje hodnoceni samotné
maturitni prace a hodnoceni obhajoby maturitni prace pted maturitni komisi.

Celkové hodnoceni maturitni prace navrhuje zkuSebni maturitni komisi vedouci
maturitni prace. Hodnoceni se provadi podle klasifikaéni stupnice 1 — 5.



2 Formalni ¢lenéni prace

1. Titulni strana

2. Dokument ,,Informace o podobnostech* (Kontrola plagiatorstvi)
3. Cestné prohlageni

4. Pod€kovani

5. Obsah

6. Vlastni text prace

7. Pfipadny seznam pouzitych zkratek

8. Seznam tabulek a grafu

9. Seznam literatury a dalSich prameni

10. Piilohy

Titulni strana — (viz vzor titulniho listu) necisluje se.

Dokument ,Informace o podobnostech® (,,Podobnosti se vSemi nalezenymi
dokumenty*) .

Prohlaseni o samostatném vypracovani prace (druhd strana - necisluje se, viz
ptiloha).

Podékovani

Prestoze to zadna norma nevymezuje, je bézné uzivanou praxi podé¢kovat vedoucimu
prace zpisobem, jenz odpovidé dle ndzoru autora rozsahu pomoci, které se mu od n¢j
dostalo. Rovnéz je slusné pod€kovat ostatnim osobam, které mély jakykoliv podil na
uspesném zpracovani maturitni prace.

Obsah — soucasti obsahu je nazev kazdé kapitoly i subkapitoly, ktery vystihuje jeji
obsah. Ctenafi prace musi byt po pfecteni nazvu kapitoly jasné, jaky text autor
nazvem kapitoly deklaruje.

Uvod prace se nejéastéji formuluje az po vypracovani hlavni asti textu a pise se
v piitomném ¢ase. Uvod je podstatnou soudasti maturitni prace a méli bychom mu
vénovat znacnou pozornost. Pravé v tvodu se prokazuje, pro¢ bychom se danou
problematikou méli zabyvat, jaky smysl ma realizace prace. To znamena, Ze bychom
v avodu méli zodpovédét otazky: CO? PROC? JAK? KDO? — &im se budu zabyvat,
pro¢ se tim budu zabyvat, jak to budu realizovat a kdo se danou problematikou jiz
zabyva.

Na co si dat pozor pfi psani uvodu:

- uvod popisuje problém, nikoliv vysledky jeho feSeni;
- neuvadime vysledky vyzkumného Setieni;

- v ivodu stanovujeme obecny cil prace.

Kapitoly a podkapitoly — praci mizeme rozdélit na teoretickou a praktickou ¢ast.
Teoreticka ¢ast obsahuje definice ekonomickych kategorii, vysvétluje ekonomické
teorie aplikované na dané téma. Zakladem pro psani teoretické casti je ucelené
prostudovani relevantni literatury.



Praktickd ¢ast prace navazuje na ekonomické teorie piedstavené v teoretické Casti
prace. V praktické Casti prace musi byt patrnd autorova piidana hodnota, coz
znamena, ze samotny text, tabulky, vypocCty, grafy atd. by mély byt v pievazné mite
jeho vlastnimi vytvory. Pievzaté texty ¢i tabulky, grafy a vypocty by mély byt
zastoupeny pouze minimalné. Pfidand hodnota prace ma nejcastéji podobu autorova
vlastniho vyzkumu, jeho analyz, statistickych vypocti, dotaznikovych ¢i jinych
Setfeni. V praktické casti by mély byt shrnuty vlastni poznatky ¢i vystupy bud’
v zaveéru kazdé kapitoly, anebo sumarné v zavéru praktické casti jako celku. Plati, ze
zakladnim metodickym voditkem pro navrzeni a zpracovani praktické ¢asti je feSeni
a splnéni cile vytyCeného na pocatku zpracovani prace.

Zavér - je posledni ¢asti zadvérecné prace z hlediska prezentace textu. V zavéru
odpovidame na otazky:
Cim jsem se zabyval?
Pro¢ jsem se danym tématem zabyval?
Jak to obohatilo dosavadni poznéni?
Zdali jsem dosahl stanovenych cila?
Rozsah z&véru je stanoven minimalné na 1 stranu textu.
Neméli bychom zavér podcenovat.
Jedna se o podstatnou a Casto nejvice ¢tenou ¢ast maturitni prace.

Seznam pouZité literatury a prameni (zdroji) — nelislujeme, ale uvadime
v obsahu. Zde konéi Ccislovani stranek prace. Jednotlivé publikace uvadime
vV abecednim pofadi. Seznam literatury musi obsahovat vSechny prameny, knihy,
internetové odkazy a dalsi studijni podklady, z nichz jsme ¢erpali. Wikipedie neni
relevantnim zdrojem pro pouZiti v maturitni praci.

Citovani v textu
Pti odkazovani na zdroje v textu se uvadi pFrijmeni autora a rok vydani
citovaného materialu. Seznam pouzité literatury na konci prace pak uvadi
abecedni seznam podle citovanych autort.
Je nezbytn€é nutné ovéfit, ze kazdd citace uvedena v textu, je zafazena
v seznamu a zaroven, ze zdroje uvedené v seznamu pouZité literatury, jsou
citovany v textu.
o Kratk4 citace - kratky pifebirany text (méné nez 40 slov) se vlozi do
uvozovek a zaradi se jako pokracovani bézného textu odstavce.
Podle Sigmunda (2007) se u vyu¢ovacich jednotek télesné vychovy s oblibenym obsahem
LVVSSI intenzita pohybové aktivity divek neprojevila negativné v jejich hodnoceni
vyucovacich jednotek™ (p. 49).

Kratka citace — text uvedeny pomoci jména autora.

Déle bylo zjisténo, Ze ,u oblibeného obsahu vyucovacich jednotek télesné vychovy se
vy&si intenzita pohvbové aktivity divek neprojevila negativné v jejich hodnoceni
vyucovacich jednotek™ (Sigmund. 2007, p. 49).

Kratka citace — text uvedeny bez vyuziti jména autora.

o Dlouha citace - dlouhy pievzaty text (40 slov a vice) se nevklada do
uvozovek. V textu je uveden jako samostatny odstavec, ktery je cely
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blokové odsazen z leva (o 1 cm, na stejnou uroven jako jsou odsazeny
1. fadky odstavcii bézného textu).

Sigmund (2007) dospél k nazoru, ze:

Moderni vyufovaci programy jsou zalozeny na hledani feSeni ukoli a

problémovych situaci, kdy spravny vysledek Casto neni pouze jeden. ale vice

moznych. z nichz se vybira ten nejvhodnegjsi. Kazdodenni uspésné feSeni tikolu a

problémovych situaci je zakladem Zivotniho tsp&chu.

Hledani feseni ukolt a problémovych situaci. piedstavivost, schopnost byt

vnimavy a myslenkové i pohybové pruzny. spontanni a originalni jsou zakladnimi

kameny pohybovych her. (p. 39)

Dlouh4 citace — text uvedeny pomoci jména autora.

Existuji autof1, ktefi prohlasuyi, Ze:

Modemni vyucovaci programy jsou zalozeny na hledani feSeni tkoli a

problémovych situaci, kdy spravny vysledek ¢asto neni pouze jeden, ale vice

moznych, z nichz se vybira ten nejvhodnéjsi. Kazdodenni uispésné reseni ukolu a

problémovych situaci je zakladem Zivotniho uspéchu.

Hledani feseni kol a problémovych situaci, piedstavivost, schopnost byt

vnimavy a my$lenkové 1 pohybové pruzny, spontanni a originalni jsou zakladnimi

kameny pohybovych her. (Sigmund, 2007, p. 39)

Dlouha citace — text uvedeny bez vyuziti jména autora.

o Vice zdroji citovanych v jedné zavorce - citace v zavorce odkazujici na
dva nebo vice zdroju se oddéluji sttednikem.
(Kudlacek & Fromel, 2012; Mités et al., 2013; Sigmund, 2007)

U piiloh (obrazky, grafy, tabulky apod.) — strany necislujeme, ale uvadime je
v obsahu. Ptilohy tvofi ukazky vyplnénych dotaznikl, pomocné tabulky, diagramy,
grafy, fotografie (pokud nejsou pouzity v textu).

3 Formatovani prace

Stanovené formatovani prace:
fadkovani: 1,5

rozsah prace — 15 stran + ptilohy
velikost pisma bézny text: 12 boda

©)
@)

@)
©)

nadpisy: max. 24 bodl

nazvy grafli, tabulek, obrazkl, schémat — vkladat funkci MS Word ,,Vlozit
titulek* nad dany obrazec — velikost 12

zdroje pod grafem, tabulkou, obrazkem, schématem: 12 bodi

poznamky pod ¢arou: 10 bodl

typ pisma: Times New Roman
zarovnani odstavce: do bloku



- mezery za odstavci: 6 bodi
- okraje stranky: levy okraj 3,5 cm; ostatni okraje 2,5 cm

Prace ma format A4, text by mél byt zpracovan v textovém editoru (MS Word), praci
tiskneme pouze na jedné stran€. Na konci stranky nesmi zlistat nadpis kapitoly, grafu
¢i tabulky, samostatnd prvni fadka odstavce, ani slovo ukoncené rozdélovacim
znaménkem. Zacatek stranky nesmi obsahovat ¢ast nadpisu. Na konci fadku by
nem¢éla zastat jednohlaskova predlozka a spojka, pomlcka, zkratka dvou anebo vice
slov. V ramci déleni slov neni mozné rozdélovat akademicky titul, zkracené jméno
a pfijment, Cislice a ndzev pocitaného predmétu, znacky a jednotky.

Pro cislovani stranek se pouzivaji arabské Cislice uprostfed dolniho okraje stranky.
Necisluje se titulni strana, prohlaseni, podékovani, obsah, Cislovani zac¢ina kapitolou
,Uvod“, ovem podet stranek se pocitd od titulniho listu. Cislovani kapitol
a podkapitol by mélo byt viceuroviiové v desetinném tiidéni. Kapitoly ,,Uved*
a ,,Zaveér® se necisluji. V celém textu je nutno zachovat jednotnou grafickou tpravu.
Neni vhodné pouzivat vice druhli pisma, leps$i je kombinovat velikost, kurzivu
a tloust’ku jednoho typu pisma. Jednotnou grafickou Upravu je nutno dodrzet nejen
ve vlastnim textu, ale i u tabulek a grafli, coz znamena, ze u tabulek a grafti by mélo
byt pouzito stejné pismo jako u vlastniho textu prace. Uprava nadpisii kapitol
a podkapitol by méla byt jednotna v celé praci. Pro zvyraznéni textu je vhodné
pouzivat umistnéni na samostatny fadek, tu¢né pismo, kurzivu, zménu velikosti
pisma, velka pismena ¢i vlozeni textu do uvozovek. Podtrzeni by mélo byt pouzito
pouze v opodstatnénych piipadech. Odkazy pfi citovani, resp. parafrdzovani
a uvadéni literatury v zédvérecném seznamu. Aby se pisatel nedopustil plagiatorstvi
(vydavani cizich myslenek za své),

Stylizace prace

Pisemné zpracovani zvoleného tématu je pfesné, myslenky jsou vyjadieny jasné,
pohotové a vystizné. Autor prace se mize pii formulaci prace dopustit celé fady
chyb, a tak je nutné na né poukézat.

Obsahové chyby
Souvisi s chybami slohovymi. Patfi sem odchyleni od tématu, jenZ obvykle vznika
nepozornosti autora nebo neznalosti slohového tutvaru, kterym je pojednani.

Nespravné je také zUzeni, nebo rozSifeni tématu — autor, aby napsal co nejvice,
zaméfi se na urcitou, nepodstatnou ¢ast prace, kterd neni jejim cilem.

Iv(ompoziéni chyby
Casto souvisi s chybami obsahovymi. Jde napt. o:

- Nespravné Clenéni textu — obvyklé ¢lenéni prace je — ivod, stat’, zavér. Prace by
méla byt zpracovana podle ¢lenéni v poméru — 1 : 4 : 1. Stat’ musi vzdy svym
rozsahem piesahovat rozsah tivodu i zavéru.

- Nevhodna volba oznaceni jednotlivych ¢asti prace — nazev prace i jeji Casti by
mély odpovidat mySlenkovému obsahu.
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5 Vzory

- Priloha — Vzor upravy prace
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@& Celkova podobnost: 295 %
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O ignorovat podobnosti s Internetem
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Agenda: Zdroj z Internetu
StaZenao: 27.12.2015
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Agenda: Zdroj z Internetu
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86 % URL: http://www.oa-sumperk.cz/soubory/planvp-13-14.pdf 2

] @& Podobnosti



CESTNE PROHLASENI

Ja, nize podepsany(4) ....., prohlasuji, Ze jsem svoji maturitni praci vypracoval(a)
sdm(a) a na jeji vypracovani pouzil(a) uvedené prameny.
Nemam zadny divod odmitnout zpfistupniovani této prace v souladu se zakonem

¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském a pravech souvisejicich s pravem autorskym

a zméné nékterych zdkoni (autorsky zédkon) v platném znéni.

Vi dne .................. viastnorucni podpis
PODEKOVANI
DEKujT .o za metodické rady a praktické pfipominky, které

piispély ke zdarnému vytvofeni této prace.



OBSAH

Zde vygenerujte obsah pomoci funkce ve Wordu - je nutné pouzivat styly!!!

UVOU. ittt Chyba! Zalozka neni definovana.
1 Kapitola.....cooeeieiiiiicieeeeeee Chyba! Zalozka neni definovana.
1.1 Podkapitola..........ccocoriiiiiiiice Chyba! Zalozka neni definovana.
1.1.1  podKapitola.........coovvvrveiiiiiciiice Chyba! Zalozka neni definovana.
ZAVET oottt Chyba! Zalozka neni definovana.
Seznam pouZzit€ lteratury .........ccoceevrieriieiinieeneenns Chyba! Zalozka neni definovana.
Seznam ObTaAzZKI ........c.occveviiieiiiiiic e Chyba! Zalozka neni definovana.
Seznam tabulek ... Chybal Zalozka neni definovana.

Seznam grafll .........ccociviiiiiiii Chyba! Zalozka neni definovana.
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