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Zadani, hodnoceni a obhajoba maturitni prace

Témata pro maturitni praci a jeji obhajobu musi byt v souladu s u¢ebnimi dokumenty
pro EL, z oblasti odborné, popft. spoleCenskovédni, ale i tato témata musi byt alespon
z ¢asti ekonomicky zamétena.

Nejpozdéji do konce mésice listopadu si zadk vybere téma maturitni prace
a prostiednictvim vyuéujiciho pfedmétu Ekonomika ho ptedlozi fediteli $koly. Reditel
Skoly ur¢i v prosinci vedouciho maturitni prace. Na prvni konzultaci, kterd se
uskutecni v prosinci, zak upfesni ndzev své prace a konecné téma oznami vyucujicimu
ekonomiky.

Vedouci maturitni prace poskytuje v ramci konzultaci ke zpracovani maturitni prace
zakovi metodické rady, jak maturitni praci zpracovat (Zak je povinen absolvovat
minimaln¢ jednu konzultaci). Vedouci zpracuje do 24. dubna pisemny posudek
maturitni prace, ve kterém praci zhodnoti, zejména jeji silné a slabé stranky.

Do konce bifezna stanovi feditel Skoly oponenta maturitni prace. Oponent zpracuje
do 24. dubna pisemny posudek maturitni prace, ve kterém praci zhodnoti, zejména
siln¢ a slabé stranky prace, a navrhne znamku.

74k zpracovava maturitni praci pod odbornym a metodickym vedenim vedouciho
maturitni prace. Maturitni praci odevzda do 31. 3. 2026 ve trojim pisemném
vyhotoveni v kancelafi §koly (z toho jedenkrat svazanou v krouzkové vazbé vytisténou
jednostranné a dvakrat vytiSténou oboustranng). Dale ji zasle vyucujicimu ekonomiky
v elektronické podobé (1 x format WORD a 1 x PDF).

Neodevzda-li zak pro vazné diivody praci v stanoveném terminu, omluvi se pisemné
tediteli Skoly nejpozdéji v den stanoveny pro odevzdani maturitni prace. Uzna-li
feditel Skoly omluvu Zéka, urci zdkovi ndhradni termin pro odevzdani maturitni prace.
Pokud Zak maturitni praci neodevzda ve stanoveném terminu bez pisemné omluvy
s uvedenim vaznych diivod, nebo pokud mu omluva nebyla uznéana, posuzuje se, jako
by danou zkouSku vykonal neuspésné.

Maturitni prace bude zpracovana podle CSN 01 6910. Ve své praci musi zak, kromé
popisné ¢asti, fesit ,,n¢jaky* problém — jehoz feSeni bude predstavovat vlastni ptinos
zaka (tesitelska prace). Citace jinych autorli, pouzité v maturitni praci mohou tvofit
maximélné 30 % textu prace. Zak je povinen ovéfit originalitu své prace na serveru
»odevzdej.cz“ pomoci vygenerovaného protokolu, a to zpisobem: vytiskne
»Informace o podobnostech, které budou doruceny na email zaka. Tento dokument
vlozi za titulni list prace. Maturitni prace musi byt odevzdana maximalné
3 pracovni dny po vygenerovani protokolu a ovéfeni originality prace.

Rozsah prace: minimalné 8 stran (tj. 2 000 slov) a maximalné 10 stran (tj. 2 500 slov)
vlastniho textu vcetné tivodu a zavéru (bez piiloh). Teoretickd ¢ast prace v rozsahu
maximalné 2 strany (500 slov).
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Kritéria hodnoceni maturitni prace.
Vedouci maturitni prace a oponent provedou hodnoceni maturitni prace, pti kterém
posoudi zejména:

- odbornou uroven prace;

- vlastni pfinos zéka, ptistup k problému a jeho feseni;

- formalni Gipravu a jazykovou spravnost prace, rozsah prace;
Nasledné zpracuji pisemny posudek maturitni prace, prace se zdroji a samostatnost pti
zpracovani.

Vedouci prace a oponent ohodnoti praci podle jednotlivych bodl (viz vyse) a navrhne
celkové hodnoceni. Hodnoceni provadi podle klasifika¢ni stupnice 1-5.

Prokaze-li se, Ze Zak v praci pouZil nepovolené aplikace nebo umélou inteligenci,
¢i text jiného autora a tento neoznacil jako citaci (praci, nebo jeji ¢ast opsal), bude
prace povaZzovana za plagiat, posuzoviana jako neobhajitelndA a hodnocena

znamkou ,,nedostatecny*.

Vedouci prace i oponent piedaji vypracované posudky ve dvojim vyhotoveni tfidnimu
uciteli, ktery posudky vSech maturitnich praci v pfislu§né maturitni tfidé sumarizuje
a naslednég, nejpozdéji 14 dnii pied terminem obhajoby maturitni prace, piedd jedno
vyhotoveni posudku vedouciho prace i oponenta zakovi a druhé vyhotoveni
mistopiedsedovi maturitni komise.

Pro Gstni obhajobu pfipravi vedouci i oponent maturitni prace kazdy minimaln¢ jednu
otazku, souvisejici s cilem, obsahem nebo zpracovanim prace. Tato bude Zikovi
poloZena v ramci Ustni obhajoby.

Obhajoba maturitni prace pred zkuSebni maturitni komisi:

Ptiprava k obhajob¢ maturitni prace trvad nejméné 5 minut. Obhajoba maturitni prace
trvd nejméné 15 minut a nejdéle 25 minut. V tomto ¢asovém limitu Zak predstavi
odevzdanou praci a zodpovi na dotazy tak, aby maturitni komise v§emu porozuméla
a byly ji pfedlozeny vSechny informace, které ocekava, tak, aby doporucila objektivni
hodnoceni.

Z uvedeného vyplyva, Ze v relativné kratkém casovém useku je potfeba predstavit
zakladni pilite maturitni prace v poZadovanych souvislostech, a to velmi stru¢né.
Soucasné¢ musi byt zak pfipraven na zodpovézeni dotazli, které jsou pfipravené
vedoucim prace a oponentem. V nésledujici diskuzi bude ovéfena komplexni znalost
dané problematiky.

Nasleduje zavérecné hodnoceni maturitni prace, které zahrnuje hodnoceni samotné
maturitni prace a hodnoceni obhajoby maturitni prace ptfed maturitni komisi.

Celkové hodnoceni maturitni prace navrhuje zkuSebni maturitni komisi vedouci
maturitni prace. Hodnoceni se provadi podle klasifikacni stupnice 1-5.



2 Formalni ¢lenéni prace

1. Titulni strana

2. Dokument ,,Informace o podobnostech (Kontrola plagiatorstvi)
3. Cestné prohlaseni

4. Podé&kovani

5. Obsah

6. Vlastni text prace

7. Ptipadny seznam pouzitych zkratek

8. Seznam tabulek a grafii

9. Seznam literatury a dalSich prament

10. Prilohy

Titulni strana — (viz vzor titulniho listu) necisluje se.

Dokument ,Informace o podobnostech* (,,Podobnosti se vSemi nalezenymi
dokumenty*).

Prohlaseni o samostatném vypracovani prace (druha strana — necisluje se, viz ptiloha).

Podékovani

Piestoze to Zadnd norma nevymezuje, je bézné uzivanou praxi pod€kovat vedoucimu
prace zpusobem, jenz odpovida dle ndzoru autora rozsahu pomoci, které se mu od n¢j
dostalo. Rovnéz je sluSné pod€kovat ostatnim osobam, které mély jakykoliv podil na
uspéSném zpracovani maturitni prace.

Obsah — soucasti vygenerovaného obsahu je ndzev kazdé kapitoly 1 subkapitoly, ktery
vystihuje jeji obsah. Ctenafi prace musi byt po pfecteni nazvu kapitoly jasné, jaky text
autor nazvem kapitoly deklaruje.

Uvod price se nejéastdji formuluje az po vypracovani hlavni &asti textu a pise
se v ptitomném ¢ase. Uvod je podstatnou soudasti maturitni prace a méli bychom mu
vénovat zna¢nou pozornost. Pravé v uvodu se prokazuje, pro¢ bychom se danou
problematikou méli zabyvat, jaky smysl ma realizace prace. To znamena, Ze bychom
v ivodu méli zodpovédét otazky: CO? PROC? JAK? KDO? — &im se budu zabyvat, pro¢
se tim budu zabyvat, jak to budu realizovat a kdo se danou problematikou jiz zabyva.

Na co si dat pozor pii psani ivodu:
- uvod popisuje problém, nikoliv vysledky jeho feSeni;
- neuvadime vysledky vyzkumného Setfent;
- v uvodu stanovujeme obecny cil prace.

Kapitoly a podkapitoly — praci mizeme rozdélit na teoretickou a praktickou c¢ast.
Teoreticka ¢ast obsahuje definice ekonomickych kategorii, vysvétluje ekonomické teorie
aplikované na dané téma. Zakladem pro psani teoretické ¢asti je ucelené prostudovani
relevantni literatury.

Praktickd ¢ast prace navazuje na ekonomické teorie piedstavené v teoretické Casti prace.

V praktické ¢asti prace musi byt patrnd autorova piidand hodnota, coz znamena, ze
samotny text, tabulky, vypocty, grafy atd. by mély byt v pfevazné mite jeho vlastnimi
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vytvory. Prevzaté texty ¢i tabulky, grafy a vypocty by mély byt zastoupeny pouze
minimaln€. Piidand hodnota prace ma nejcastéji podobu autorova vlastniho vyzkumu,
jeho analyz, statistickych vypocti, dotaznikovych €i jinych Seteni. V praktické ¢asti by
mély byt shrnuty vlastni poznatky ¢i vystupy bud’ v zavéru kazdé kapitoly, anebo sumarné
v zaveru praktické casti jako celku. Plati, ze zdkladnim metodickym voditkem pro
navrzeni a zpracovani praktické Casti je feSeni a splnéni cile vytyCeného na pocatku
zpracovani prace.

Zavér — je posledni casti zavéreCné prace z hlediska prezentace textu. V zavéru
odpoviddme na otazky:
Cim jsem se zabyval?
Proc jsem se danym tématem zabyval?
Jak to obohatilo dosavadni poznéni?
Zdali jsem dosahl stanovenych cild?
Rozsah zavéru je stanoven minimalné na 1 stranu textu.
Jedna se o podstatnou a Casto nejvice ¢tenou ¢ast maturitni prace.

Seznam pouZzité literatury a pramenu (zdrojit) — necislujeme, ale uvadime v obsahu.
Zde konci ¢islovani stranek prace. Jednotlivé publikace uvadime v abecednim poradi.
Seznam literatury musi obsahovat vS§echny prameny, knihy, internetové odkazy a dalsi
studijni podklady, z nichz jsme Cerpali. Wikipedie neni relevantnim zdrojem pro
pouziti v maturitni praci.

Citovani v textu

Pti odkazovani na zdroje v textu se uvadi prijmeni autora a rok vydani citovaného
materidlu. Seznam pouZité literatury na konci prace pak uvadi abecedni seznam podle
citovanych autort.

Je nezbytné nutné ovéfit, Ze kazda citace uvedena v textu, je zafazena v seznamu
a zéaroven, Ze zdroje uvedené v seznamu pouzité literatury, jsou citovany v textu.

Kratka citace — kratky pfebirany text (mén¢ nez 40 slov) se vlozi do uvozovek a zatadi se
jako pokracovani bézného textu odstavce.

Podle Sigmunda (2007) se u vyucovacich jednotek télesné vvchovy s oblibenym obsahem
,VVSSl Intenzita pohyboveé aktivity divek neprojevila negativné v jejich hodnoceni
vyucovacich jednotek™ (p. 49).

Kratka citace — text uvedeny pomoci jména autora.

Dale bylo zjisténo, Ze ,u oblibeného obsahu vyucovacich jednotek télesné vychovy se
vy&8i intenzita pohybové aktivity divek neprojevila negativné v jejich hodnoceni
vyucovacich jednotek™ (Sigmund. 2007, p. 49).

Kratka citace — text uvedeny bez vyuziti jména autora.

Dlouh4 citace — dlouhy prevzaty text (40 slov a vice) se nevklada do uvozovek. V textu

je uveden jako samostatny odstavec, ktery je cely blokové odsazen z leva (o 1 cm, na
stejnou uroven jako jsou odsazeny 1. fadky odstavct bézného textu).



Sigmund (2007) dospél k nazoru, ze:

Moderni vyucovaci programy jsou =zalozeny na hledani feSeni ukolii a
problémovych situaci. kdy spravny vysledek Casto neni pouze jeden. ale vice
moznych. z nichz se vybira ten nejvhodnéjsi. Kazdodenni uspésne reseni ukolu a
problémovych situaci je zdkladem Zivotniho uspéchu.

Hledani fe$eni tkoli a problémovych situaci. predstavivost, schopnost byt
vnimavy a myslenkové i pohybove pruzny. spontanni a originalni jsou zakladnimi
kameny pohybovych her. (p. 39)

Dlouha citace — text uvedeny pomoci jména autora.

Existuji autot, kteri prohlasuyi, Ze:

Moderni vyuéovaci programy jsou =zaloZzeny na hledani feseni ukoli a
problémovych situaci, kdy spravny vysledek ¢asto neni pouze jeden, ale vice
moznych, z nichz se vybira ten nejvhodnéjsi. Kazdodenni tispé&sné feseni ukoli a
problémovych situaci je zakladem Zivotniho tspéchu.

Hledani feseni kol a problémovych situaci, piredstavivost, schopnost byt
vnimavy a myslenkové 1 pohybové pruzny, spontanni a originalni jsou zakladnimi
kameny pohybovych her. (Sigmund, 2007, p. 39)

Dlouha citace — text uvedeny bez vyuziti jména autora.

Vice zdroji citovanych v jedné zavorce — citace v zavorce odkazujici na dva nebo vice
zdrojl se odd¢luji stfednikem.
(Kudlacek & Fromel, 2012; Mités et al., 2013; Sigmund, 2007)

U priloh (obrazky, grafy, tabulky apod.) — strany necislujeme, ale uvadime je v obsahu.
Ptilohy tvofi ukazky vyplnénych dotaznikli, pomocné tabulky, diagramy, grafy,
fotografie (pokud nejsou pouzity v textu).



3 Formatovani prace

Stanovené formatovani prace:
- tadkovani: 1,5
- rozsah prace — 8 — 10 stran + pfilohy (viz. kapitola 1 bod VI.)
- velikost pisma:
o bézny text: 12 bodi
o nadpisy: max. 24 bodu
o nazvy grafi, tabulek, obrazkii, schémat — vkladat funkci MS Word ,,Vlozit titulek*
nad dany obrazec — velikost 12 bodu
o zdroje pod grafem, tabulkou, obrazkem, schématem: 12 bodt
o poznamky pod ¢arou: 10 boda
- typ pisma: Times New Roman
- zarovnani odstavce: do bloku
- mezery za odstavci: 6 boda
- okraje stranky: levy okraj 3,5 cm; ostatni okraje 2,5 cm

Prace ma format A4, text by mél byt zpracovan v textovém editoru (MS Word). Na konci
stranky nesmi zlstat nadpis kapitoly, grafu ¢i tabulky, samostatna prvni fadka odstavce,
ani slovo ukoncené rozdélovacim znaménkem. Zacatek stranky nesmi obsahovat ¢ést
nadpisu. Na Kkonci Fadku by neméla zustat jednohlaskova predlozka, spojka,
pomlicka, zkratka dvou anebo vice slov. V ramci déleni slov neni mozné rozdé¢lovat
akademicky titul, zkracené jméno a piijmeni, Cislice a ndzev pocitané¢ho predmétu,
znacky a jednotky.

Pro dislovani stranek se pouZivaji arabské cislice uprostied dolniho okraje stranky.
Necisluje se titulni strana, prohlaseni, podékovani, obsah, ¢islovani zac¢ina kapitolou
,Uvod“, oviem pocet stranek se po¢ita od titulni strany. Cislovani kapitol a podkapitol
by mélo byt vicetroviiové v desetinném tiidéni. Kapitoly ,Uvod“ a ,,ZAavér® se
necisluji. V celém textu je nutno zachovat jednotnou grafickou tpravu. Neni vhodné
pouzivat vice druhil pisma, lepsi je kombinovat velikost, kurzivu a tloustku jednoho typu
pisma. Jednotnou grafickou uUpravu je nutno dodrzet nejen ve vlastnim textu, ale
1 u tabulek a grafii, coZ znamena4, Ze u tabulek a grafti by mélo byt pouZito stejné pismo
jako u vlastniho textu prace. Uprava nadpisti kapitol a podkapitol by mé&la byt jednotna
v celé praci. Pro zvyraznéni textu je vhodné pouzivat umistnéni na samostatny fadek,
tuéné pismo, kurzivu, zménu velikosti pisma, velkd pismena ¢i vloZeni textu do
uvozovek. PodtrZzeni by mélo byt pouzito pouze v opodstatnénych ptipadech. Odkazy pii
citovani, resp. parafrazovani a uvadéni literatury se uvadéji v zavéreCném seznamu, aby
se pisatel nedopustil plagidtorstvi (vydavani cizich myslenek za své).



4 Vzory

- Priloha — Vzor upravy prace



Obchodni akademie a Jazykova Skola s pravem
statni jazykové zkousSky, Sumperk, Hlavni tfida 31

NAZEV PRACE

MATURITNI PRACE

2025/2026 Adam Novotny, 4. A



KONTROLA PLAGIATORSTVI

Odevzdavarny Komunikace Lidé Nastaveni Gétu ()]
% Podobné dokumenty " L
Agenda: Odevzdavara pro kontrolu na e-mail — Odevzdej.cz
Nazewv: VloZeno z IP: 188.116.90.150

Jméno souboru:  planvP-16-17.doc
Zménéno: 5.12.2017 12:56

Informace o praci: mail byl zaslan: 09.12.2017 17:09: ‘

Instituce pro vefejnou kontrolu mailem (2012)

@& Celkova podobnost: 295 %

@ Napovéda k podobnosti soubord

—{ Filtrovani nalezenych podobnosti I

[ignorovat soubory téhoz autora prace (dle pts:id)
[ignorovat soubory, které jsou podobné méné nez z %

[ignorovat podobnosti s Internetem

[] zobrazit podobnosti pouze s agendou: | Zdroj z Internetu -
Podobnosti s vybranymi Vybrat ve / Odznacit vée
Agenda: Zdroj z Internetu
Stazeno: 27.12.2015
oy
92 % URL: http://www.oa-sumperk.cz/soubory/planvp-15-16.doc 21

vl @ Podobnosti

Agenda: Zdroj z Internetu
StaZena: 29.1.2015
oy
86 % URL: http://www.oa-sumperk.cz/soubory/planvp-13-14.pdf 2

v @ Podobnosti



CESTNE PROHLASENI

Jé&, nize podepsany(4) ....., prohlasuji, ze jsem svoji maturitni praci vypracoval(a) sam(a)
a na jeji vypracovani pouzil(a) uvedené prameny.
Nemam zadny divod odmitnout zpfistupniovani této prace v souladu se zakonem

¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském a pravech souvisejicich s pravem autorskym

a zméné nékterych zdkoni (autorsky zédkon) v platném znéni.

Vi dne .................. vlastnorucni podpis
PODEKOVANI
DEKUJT «.vveiiiii za metodickeé rady a praktické pfipominky, které ptispely

ke zdarnému vytvofeni této prace.
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